
 

 

 

 

 

 

Anleitung vom Bildungszentrum Sondershausen 

für die Registrierung in Moodle 

und zur Teilnahme am Online-Seminar 

mit der Videokonferenz-Software BigBlueButton 
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Technische Voraussetzungen und Empfehlungen: 

Für Windows 7 Benutzer*innen:  Bitte nutzen Sie Firefox als Browser: 

https://www.mozilla.org/firefox/download/thanks 

Für Windows 10 Benutzer*innen: Bitte benutzen Sie Google Chrome als Browser: 

 https://cloud.google.com/chrome-

enterprise/browser/download/# 

Für MacOS Benutzer*innen: Bitte benutzen Sie Safari oder Google Chrome. 

Falls Ihnen kein Computer zur Verfügung steht, können Sie ebenfalls über den Browser Ihres 

SmartPhones an den Videokonferenzen teilnehmen. Laden Sie in diesem Fall bitte für Android eine 

aktuelle Version des Browsers Chrome aus dem PlayStore. Für aktuelle iOS-Nutzer funktioniert Safari, 

alternativ bitte Chrome aus dem AppStore herunterladen. 

Sie können, falls es keine weiteren technischen Möglichkeiten gibt, ebenfalls telefonisch an der 

Videokonferenz teilnehmen. Allerdings entstehen Ihnen hierbei Teilnahmeschwierigkeiten, da kein 

Bild übertragen werden kann. Außerdem können für Sie unter Umständen Verbindungskosten seitens 

Ihres Telefonanschlussbetreibers anfallen. Sollten Sie sich trotzdem für diese eingeschränkte 

Alternative entscheiden, kontaktieren Sie uns bitte telefonisch und wir geben Ihnen eine 

Telefonnummer und einen Teilnahmecode durch. 

Alle hier genannten Programme und Apps sind kostenfrei. Bitte nutzen Sie für den Download 

ausschließlich die hier benannten Quellen. 

Der gesamte Registrierungsprozess dauert 2 bis 5 Minuten. 
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1. Rufen Sie die Webseite https://www.biz-sondershausen.de auf und klicken Sie auf Login (oben oder 

unten) oder auf Registrierungsprozess im Begrüßungstext: 

  

2. Wählen Sie hier die Schaltfläche Neues Konto anlegen? : 

 

https://www.biz-sondershausen.de/
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3. Geben Sie Ihren Namen als Anmeldenamen kleingeschrieben und mit Leerzeichen getrennt ein (1). 

Anschließend vergeben Sie ein Kennwort für die Anmeldung gemäß den darunter stehenden 

Kennwortregeln (2). Bitte notieren Sie ihr Kennwort und bewahren Sie es sicher auf! Nun geben Sie 

zweimal Ihre persönliche E-Mail-Adresse ein (3). An diese E-Mail-Adresse erhalten Sie umgehend nach 

der Registrierung einen Link zur Aktivierung. Füllen Sie bitte abschließend die Felder Vorname und 

Nachname aus (4). Weitere Angaben sind optional und nicht zwingend erforderlich. Klicken Sie nun auf 

die Schaltfläche Neues Nutzerkonto anlegen (5). 
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(2) 

(3) 

(4) 

(5) 



 

5 von 14 
 

 

4. Diese Seite informiert Sie, dass Sie sich erfolgreich registriert haben. Sie erhalten nun die E-Mail mit 

dem Aktivierungslink an die angegebene E-Mail-Adresse (in diesem Fall maxi@musterfrau.de). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

maxi@musterfrau.de 
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5. Rufen Sie Ihr E-Mail-Postfach auf. Sollte die E-Mail nicht im Posteingang zu finden sein, prüfen Sie 

bitte ebenfalls Ihren Spam-Ordner. Klicken Sie auf den in der E-Mail mitgeteilten Aktivierungslink: 
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6. Ihre Registrierung war erfolgreich. Sie sind bereits in Moodle eingeloggt: 
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7. Nach einer frischen Registrierung sehen Sie zunächst keine Seminare. Sobald Sie unsere 

Dozent*innen in die Seminare eingeschrieben haben, erscheinen diese im Dashboad.. 
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8. Die Dozent*innen haben Sie in diesem Beispiel in das Einstiegsseminar eingeschrieben: 
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9. Durch Klicken auf das Seminar, sehen Sie die Inhalte des Seminars. Bitte klicken Sie auf den Link Zum 

digitalen Einstiegsseminar, um der Videokonferenz beizutreten. Es ist ratsam 5 bis 10 Minuten vor 

Seminarbeginn bereits in der Videokonferenz eingewählt zu sein. 
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10. Durch Klicken auf die Schaltfläche Teilnehmen öffnet sich ein weiterer Tab in Ihrem Browser mit 

der Videokonferenz-Software BigBlueButton: 
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11. Bitte aktivieren Sie Mit Mikrofon, damit wir mit Ihnen kommunizieren können. 

 

12. Eventuelle Sicherheitswarnungen Ihres Browser für den Zugriff auf Ihr Mikrofon lassen Sie bitte zu: 
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13. BigBlueButton prüft mit dem Echotest die Funktionalität Ihres Mikrofons. Wenn Sie sich selbst 

hören können, klicken Sie bitte auf Ja. 
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14. Bitte nehmen Sie alle Einstellungen gemäß dem Startbild vor (1). Eventuelle Sicherheitswarnungen 

Ihres Browser für den Zugriff auf Ihre Webcam lassen Sie bitte zu. Anschließend können Sie bis zur 

Aufforderung durch unsere Dozent*innen Ihr Mikrofon (2) und ihre Webcam (3) wieder abschalten 

über die blauen Schaltflächen im BigBlueButton. 

 

 

Wir wünschen Ihnen eine unterhaltsame und spannende Seminarwoche! 

Ihr Dozent*innen-Team des Bildungszentrums Sondershausen 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sondershausen, 06.11.2020 
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