Anleitung vom Bildungszentrum Sondershausen
fur die Registrierung in Moodle
und zur Teilnahme am Online-Seminar

mit der Videokonferenz-Software BigBlueButton



Technische Voraussetzungen und Empfehlungen:
Fur Windows 7 Benutzer*innen: Bitte nutzen Sie Firefox als Browser:

https://www.mozilla.org/firefox/download/thanks

Fir Windows 10 Benutzer*innen: Bitte benutzen Sie Google Chrome als Browser:

https://cloud.google.com/chrome-

enterprise/browser/download/#

Fir MacOS Benutzer*innen: Bitte benutzen Sie Safari oder Google Chrome.

Falls Ihnen kein Computer zur Verfligung steht, kdnnen Sie ebenfalls Gber den Browser lhres
SmartPhones an den Videokonferenzen teilnehmen. Laden Sie in diesem Fall bitte fiir Android eine
aktuelle Version des Browsers Chrome aus dem PlayStore. Fiir aktuelle iOS-Nutzer funktioniert Safari,
alternativ bitte Chrome aus dem AppStore herunterladen.

Sie konnen, falls es keine weiteren technischen Moglichkeiten gibt, ebenfalls telefonisch an der
Videokonferenz teilnehmen. Allerdings entstehen Ihnen hierbei Teilnahmeschwierigkeiten, da kein
Bild Gbertragen werden kann. AuBerdem konnen fiir Sie unter Umstanden Verbindungskosten seitens
Ihres Telefonanschlussbetreibers anfallen. Sollten Sie sich trotzdem fiir diese eingeschrdankte
Alternative entscheiden, kontaktieren Sie uns bitte telefonisch und wir geben Ihnen eine
Telefonnummer und einen Teilnahmecode durch.

Alle hier genannten Programme und Apps sind kostenfrei. Bitte nutzen Sie fir den Download
ausschlieBlich die hier benannten Quellen.

Der gesamte Registrierungsprozess dauert 2 bis 5 Minuten.
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1. Rufen Sie die Webseite https://www.biz-sondershausen.de auf und klicken Sie auf Login (oben oder
unten) oder auf Registrierungsprozess im BegriiRungstext:

teilzunehmen.

Wir freuen uns auf Sie!

= BiZ SDH Deutsch (de) =

Bildungszentrum Sondershausen

Herzlich Willkommen im Seminarangebot des Bildungszentrums Sondershausen.

Hier werden Sie mit allen notwendigen Informationen Gber lhre bevorstehenden Seminare des Bundesfreiwilligendienstes
versorgt. Wir bieten |hnen damit die Méglichkeit, an den Online-Seminaren mit unseren professionellen Dozent*innen
Bitte folgen Sie unserer Anleitung fir der| Registrierungsprozess.

Das Dozent*innen-Team des Bildungszentrums Sondershausen

ﬁ Anleitung zur Registrierung

Sie sind nicht angemeldef (Login)

Unsere Datenl&schfristen
Laden Sie die mobile App

Sie sind nicht angemeldet (Login)

2. Wahlen Sie hier die Schaltflache Neues Konto anlegen? :

Th Bildungszentrum Sondershauser X +

&« c 8@ biz-sondershausen.de/login/index.php
L I
‘ Kennwort ‘

[J Anmeldenamen merken

Sind Sie zum ersten Mal auf dieser
Webseite?

Fiir den vollen Zugriff auf die Website brauchen Sie ein Nutzerkonto.

Neues Konto anlegeny

Sie sind nicht angemeldet.

Startseite

Unsere Datenl&schfristen
Laden Sie die mobile App

Cookies missen aktiviert
sein! @

Kurse kdnnen fir Gaste
gedffnet sein.

Anmelden als Gast
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3. Geben Sie lhren Namen als Anmeldenamen kleingeschrieben und mit Leerzeichen getrennt ein (1).
AnschlieBend vergeben Sie ein Kennwort fir die Anmeldung gemall den darunter stehenden
Kennwortregeln (2). Bitte notieren Sie ihr Kennwort und bewahren Sie es sicher auf! Nun geben Sie
zweimal lhre persénliche E-Mail-Adresse ein (3). An diese E-Mail-Adresse erhalten Sie umgehend nach
der Registrierung einen Link zur Aktivierung. Fiillen Sie bitte abschlieBend die Felder Vorname und
Nachname aus (4). Weitere Angaben sind optional und nicht zwingend erforderlich. Klicken Sie nun auf
die Schaltflache Neues Nutzerkonto anlegen (5).

Th MNeues Nutzerkonto b4 -+

&« c @ biz-sondershausen.de/login/signup.php? or ir » o :
Bildungszentrum Sondershausen

Neues Nutzerkonto

¥ Alles einklappen

¥ Anmeldedaten wahlen

Anmelde © :
maxi musterfrau
name
Kennwortregeln:
mindestens 8 Zeichen, 1 Ziffer(n), 1
Kleinbuchstabe(n), 1 GroBbuchstabe(n), 1
Sonderzeichen, z.B. *, -, oder #,
Kennwort@

[TITTTTTETIT TN

¥ Weitere Details

E-Mail- O
maxi@musterfrau.de
Adresse
E-Mail- O
Adresse .
: maxi@musterfrau.de
{wiederholen

]

Vorname @ Maxi
Nach
achna @ Musterfrau
me
Stadt
Land

L L3

Land auswadhlen

MNeues Nutzerkonto anlegen

Abbrechen
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4. Diese Seite informiert Sie, dass Sie sich erfolgreich registriert haben. Sie erhalten nun die E-Mail mit
dem Aktivierungslink an die angegebene E-Mail-Adresse (in diesem Fall maxi@musterfrau.de).

) : — O >

Tn Bestatigen Sie [hren Zugang. X +
& C @ biz-sondershausen.de/login/signup.php o B e :
= BiZ SDH Deutsch {de) « Sie sind nicht angemeldet. (Login)

Bildungszentrum Sondershausen

Stariseite / Bestatigen Sie lhren Zugang.

Um sicherzugehen, dass sich niemand unberechtiat iiher die van Ihnen anoegebene E-Mail anmeldet, wird eine
automatische Benachrichtigung an diese Adress¢ maxi@musterfrau.de gesendet.

Die Benachrichtigung enthélt eine Anleitung, wie Sie Ihre Registrierung bestdtigen. Danach sind Sie auf dieser Moodle-Seite
registriert und kénnen sofort loslegen.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an die Administrator/innen der Website.

Sie sind nicht angemeldet. (Login)
Startseite

Unsere Datenldschfristen
Laden Sie die mobile App
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5. Rufen Sie lhr E-Mail-Postfach auf. Sollte die E-Mail nicht im Posteingang zu finden sein, prifen Sie
bitte ebenfalls Ihren Spam-Ordner. Klicken Sie auf den in der E-Mail mitgeteilten Aktivierungslink:

']‘ ¢ = [SUSPECTED SPAM] Moodle: Bildungszentrum Sondershausen: Zugangsbestatigung - MNachricht (HTML)

Datei Nachricht  Hilfe @ Was méchten Sie tun?

o m E € Antworten = T Verschieben in: 7 iil;l = El A q

—> An Vorgesetzt
%) Allen antworten n Vorg e(n) Vereehieben — Markierangen | Beabaien | Rege | zoom
— Weiterleiten U | & Team-E-Mail B~

S~ Laschen Archivieren

Laschen Antworten CuickSteps Verschieben Zoom

[SUSPECTED SPAM] Moodle: Bildungszentrum Sondershausen: Zugangsbestatigung

. . . Antwort Allen antwort Weiterleit
ber BiZ SDH) <noreply@www.biz-sonde n

Fr06.11.20 ]

Guten Tag Maxi Musterfrau,
mit lhrer E-Mail-Adresse wurde ein neues Nutzerkonto fiir 'Bildungszentrum Sondershausen' angefordert.

Um das Nutzerkonto zu bestitigen gehen Sie bitte zur folgenden Webadresse:

https://www.biz-sondershausen.de/login/confirm.php?data=4l136lbgkVIhfRt/maxi+musterfrau

In den meisten E-Mail-Programmen ist der Link aktiv und muss einfach angeklickt werden. Sollte das nicht funktionieren, kopieren Sie bitte die
Webadresse in die Adresszeile des Browserfensters.

Falls die Anmeldung nicht von Ihnen stammt, kdnnen Sie diese E-Mail ignorieren. Das Nutzerkonto wird automatisch geléscht, wenn es nicht Gber den
obigen Link bestatigt wird.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an die Administrator/innen der Website.

Viel Erfolg!

Administrator/in Nutzer -
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6. lhre Registrierung war erfolgreich. Sie sind bereits in Moodle eingeloggt:

= O X

Th Bildungszentrum Sondershausen X Th Die Registrierung wurde bestatic X +
Cc 8 biz-sondershausen.de/login/confirm.php?data=41136lbgkVIhfRt/maxi+musterfrau T N e :
= BiZ SDH  Deutsch (de) = A o Maxi Musterfrau -

& Dashboard

Bildungszentrum Sondershausen

A Startseite
Dashboard / Die Registrierung wurde bestatigt.

4 Kalender

™ Meine Dateien
Danke, Maxi Musterfrau

Die Registrierung wurde bestatigt.

Weiter

Sie sind angemeldet als Maxi Musterfrau (Logout)
Startseite

Unsere Datenldschfristen
Laden Sie die mobile App
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7. Nach einer frischen Registrierung sehen Sie zunachst keine Seminare. Sobald Sie unsere
Dozent*innen in die Seminare eingeschrieben haben, erscheinen diese im Dashboad..

— O X
T Bildungszentrum Sendershausen X Th Dashboard X +
&« C @ biz-sondershausen.de/my/ * B ° :
= BiZ SDH Deutsch (de) = A o Maxi Musterfrau -

@ Dashboard Diese Seite bearbeiten

# Startzeite
Zuletzt besuchte Kurse
i Kalender

[ Meine Dateien

Keine zuletzt besuchten Kurse

Kurstibersicht

Y Alle (auBer aus Darstellung entfernte) = l": Kursname ~

222 Kachel ~
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8. Die Dozent*innen haben Sie in diesem Beispiel in das Einstiegsseminar eingeschrieben:

Th Dashboard X =+

< c

@ biz-sondershausen.de/my/

= BiZ SDH

@ Dashboard

A Startseite

Deutsch (de) =

4 Kalender
[ Meine Dateien
= Meine Kurse

7= Einstiegsseminar mit

= O X

o % @ :

A o Maxi Musterfrau -

Zuletzt besuchte Kurse

Keine zuletzt besuchten Kurse

Kursubersicht

Y Alle (auBer aus Darstellung entfernte) ~

EEE Karhel -
S —

.0

nal
Kennenlernen, Informationen,
Erwartungen, Aufgaben,
Projektarbeit, ...
Einstiegsseminar

Einstiegsseminar mit

1= Kursname ~
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9. Durch Klicken auf das Seminar, sehen Sie die Inhalte des Seminars. Bitte klicken Sie auf den Link Zum
digitalen Einstiegsseminar, um der Videokonferenz beizutreten. Es ist ratsam 5 bis 10 Minuten vor
Seminarbeginn bereits in der Videokonferenz eingewahlt zu sein.

L . . = O x
Th Kurs: Einstiegsseminar mit Alexar X +
&« C 8 biz-sondershausen.de/course/view.php?id=12 o B o :
= BiZ SDH  Deutsch (de) ~ A ® Maxi Musterfrau -

7= Einstiegsseminar mit

Einstiegsseminar mit I NEGEG—_G_G_G_G_G—

28 Teilnehmer/innen Dashboard / Meine Kurse / Einstiegsseminar mit || N N NN

™ Kompetenzen

B8 Bewertungen Fortschritte @
i lﬂj Ankindigungen
(3 Allgemeines
@ Zum digitalen Einstiegsseminar O
(3 Montag
(3 Dienstag
Montag
(3 Mittwoch Seminarzeiten:

9:00 Uhr bis 12:00 Uhr
(3 Donnerstag

12:00 Uhr bis 12:30 Uhr (Mittagspause)
(3 Freitag
12:30 Uhr his 14:00 Uhr

& Dashboard
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10. Durch Klicken auf die Schaltfliche Teilnehmen 6ffnet sich ein weiterer Tab in Ihrem Browser mit
der Videokonferenz-Software BigBlueButton:

- o ) - O *
Th Zum digitalen Einstiegsseminar X +
&« C @ biz-sondershausen.de/mod/bigbluebuttonbn/view.php?id=32 o » o :
= BiZ SDH Deutsch (de) = A o Maxi Musterfrau -

7= Einstiegsseminar mit

E— Einstiegsseminar mit [ ENGccczG_

i Teilnehmer/innen Dashboard / Meine Kurse / Einstiegsseminar mit || N [ SN
/ Allgemeines / Zum digitalen Einstiegsseminar

™ Kompetenzen

B Bewertungen

(3 Montag

Zum digitalen Einstiegsseminar

Der Raum ist fertig vorbereitet. Sie kénnen jetzt an dem Meeting teilnehmen.

(3 Dienstag

[J Donnerstag

(3 Freitag

& Dashboard

M - Seminar- M
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11. Bitte aktivieren Sie Mit Mikrofon, damit wir mit Ihnen kommunizieren kénnen.

™ Zum digitalen Einstiegsseminar X @ Konferenz | bbbserver.de - Zum © X +

C a _s.bbbserver.de,.*’html5c|ient_;'_joi|'?sessicnToken:_ o N e

wes

@ Aktuelle Prasentation start_bbb.pdf

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

b

Mit Mikrofon Nur zuhdren

Mit dem Telefon teilnehmen —

12. Eventuelle Sicherheitswarnungen lhres Browser fiir den Zugriff auf Ihr Mikrofon lassen Sie bitte zu:

- s obbserver.de mochte:

& Mikrofon verwenden

fulassen Blockieren
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13. BigBlueButton prift mit dem Echotest die Funktionalitat Ihres Mikrofons. Wenn Sie sich selbst
horen konnen, klicken Sie bitte auf Ja.

0 Zum digitalen Einstiegsseminar X () Konferenz | bbbserverde -7 @ X +

c a _.s.bbbserver.de_."html5client_;'_i0i|'?sessicnToken:— LI g » e :

X

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie
sich selbst?
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14. Bitte nehmen Sie alle Einstellungen gemaRk dem Startbild vor (1). Eventuelle Sicherheitswarnungen
Ilhres Browser fir den Zugriff auf lhre Webcam lassen Sie bitte zu. AnschlieBend kdnnen Sie bis zur
Aufforderung durch unsere Dozent*innen |hr Mikrofon (2) und ihre Webcam (3) wieder abschalten
Uber die blauen Schaltflachen im BigBlueButton.

Tn Zum digitalen Einstiegsseminar

Offentlicher Chat
NOTIZEN
Geteilte Motizen

TEILNEHMER (1)

@ Maxi Musterfrau (5ie)
(&)

b4 @ Konferenz | bbbserver.de -7 @ X +

Herzlich Willkommen auf bbbserver.de - dem
sicheren Webkonferenzdienst in Deutschland.

Sobald sich ein Konferenzteilnehmer mit
Mikrofon verbunden hat, ist es weiteren
Teilnehmern maglich, sich per Telefon in diese
Konferenz einzuwéahlen:

TeL: I

Konf.Nr.: 52775

Diese Konferenz wird bereitgestellt von

bbbserver.de mit der Software BigBlueButton.

Willkommen bei der Zum digitalen
Einstiegsseminar-Konferenz !

Um zu zeigen, wie BigBlueButton arbeitet, haben
wir Tutorial-Videos erstellt.

Verwenden Sie bitte ein Headset, um Stérungen
durch Gerdusche zu vermeiden.

<&

C s TN b bserver.de/htmiSclient/join?sessionToken= G = Y B o H

MACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Zum digitalen Einstiegsseminar

Ikommen zum Online-Seminar

Wir wiinschen lhnen eine unterhaltsame und spannende Seminarwoche!

lhr Dozent*innen-Team des Bildungszentrums Sondershausen

Sondershausen, 06.11.2020
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